
 
 

 

Prot. n.  vedi segn. 

Belpasso, 30/09/2020 
 

Oggetto: Nomina Secondo Collaboratore a.s. 2020/2021. 

  
Il Dirigente Scolastico 

 

 Visto l’art. 25, comma 5, del D. Lgs. n°165/2001; 

 Visto l’art. 28 e l’art. 40, del CCNL - Comparto Scuola del 19/04/2018; 

 

Nomina la Prof. Marino Carmela secondo del Dirigente Scolastico e le attribuisce le 

seguenti deleghe: 

 

COMPITI 

  Sostituzione del Dirigente Scolastico in caso di assenza/impedimento e durante 

le sue ferie in accordo con il collaboratore Vicario. 

 Sostituzione del Dirigente Scolastico nel caso di incarico al ruolo di Presidente 

durante l’Esame di Stato di II° grado, in accordo con il Collaboratore Vicario. 

 Partecipazione alle riunioni del team di Direzione 

 Coordinamento delle attività progettuali/trasversali della scuola di appartenenza 

(feste, manifestazioni, uscite…) 

 Accoglienza nuovi docenti per fornire informazioni e documentazioni inerenti la 

scuola 

 Applicazione del piano predisposto per la sostituzione dei docenti assenti e 

relative disposizioni di servizio 

 Gestione delle emergenze relative ad assenze improvvise o ritardi del personale 

docente, permessi aventi carattere di urgenza, assemblee sindacali e scioperi, 

attraverso la riorganizzazione del servizio 

 Gestione della corrispondenza, delle circolari/comunicazioni, delle disposizioni e 

del registro delle presenze della scuola 

 Controllo e firma dei permessi di uscita/entrata degli alunni 

 Ricevimento ed effettuazione colloqui su richiesta dei genitori 

 

IMPEGNO DI LAVORO 

 Effettuazione prioritaria delle ore di servizio di insegnamento 

 Svolgimento della funzione nell’orario concordato preventivamente, con 

possibile articolazione flessibile in relazione alle esigenze di servizio 

 



 
 

 

 

COMPENSO 

 

 Compenso a carico del Fondo d’Istituto, determinato in sede di 

Contrattazione Integrativa d’Istituto 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Anna Spampinato 

F.to digitalmente 

Il Secondo Collaboratore  

Per Accettazione 

 


